




(Anrede)
(Vorname) (Name)
(Strasse) (Hausnummer)
(PLZ) (Ort)




(Ort), (Datum)





Einladung zum Vorstellungsgespräch als (Beruf)

Sehr geehrter Herr (Name)

Gerne laden wir Sie zu einem Vorstellungsgespräch als (Beruf) ein. Dazu bitten wir Sie, wie folgt zu erscheinen:

Datum			(Wochentag), (Datum) (Jahr)
Zeit			(Zeit) Uhr
Ort			Firma Mustermann AG | Musterstrasse 9 | 9999 Musterlingen
Ansprechperson	Max Muster, Berufsbildner

Mitbringen		(führen Sie hier auf, was Sie an Unterlagen explizit für das Vorstellungsgespräch erwarten)

Sollten Sie in der Zwischenzeit noch Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns, Sie persönlich kennenzulernen.

Freundliche Grüsse

(Name Firma)


(Ihre Unterschrift)
[bookmark: _GoBack](Ihr Vorname) (Ihr Name)





