




(Anrede)
(Vorname) (Name)
(Strasse) (Hausnummer)
(PLZ) (Ort)




(Ort), (Datum)





Empfangsbestätigung

Sehr geehrter Herr (Name)

Gerne bestätigen wir Ihnen den Erhalt Ihrer Bewerbung vom (Datum). Wir freuen uns, dass Sie sich für eine Lehrstelle als (Beruf einfügen) in unserem Unternehmen interessieren und bedanken uns dafür.

In den nächsten Tagen werden wir Ihre Unterlagen prüfen. Dazu bitten wir Sie um etwas Geduld. 

Sobald wir mit der ersten Auswahl soweit sind, werden wir uns wieder mit Ihnen in Verbindung setzen. Sollten Sie in der Zwischenzeit Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Freundliche Grüsse

(Name Firma)


(Ihre Unterschrift)
(Ihr Vorname) (Ihr Name)
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